Циклограмма деятельности зам зав по МВР  МДОУ
 «Детский сад №1 г Киренска» на сентябрь   

	понедельник
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	
	Обход групп. Решение  организационных вопросов.   Анализ подготовки групп  к   учебному  году

	
	Административное совещание

	
	Работа с документацией

	
	По аттестации педагогов
	По анализу  педагогического процесса
	 Ведение  групповой  документации
	По планированию

	
	Контроль по плану ДОУ

	
	

	вторник
	Обход групп Контроль ВОП

	
	1 младшая группа
2 младшая группа
	Средняя группа
	Старшая группа
	Подготовительные группы «А» ,«Б»

	
	Работа с кадрами

	
	Самообразование педагогов
	консультации
	Контроль работы специалистов
	Работа с молодыми педагогами

	
	Педагогический час. Подготовка  к педсовету, семинару, МО

	
	Заседание   установочного педсовета 

	
	Анализ работы    муз работника , просмотр плана работы
	Работа с документами
	Педагогический  час  с  педагогами

	
	
	
	

	среда
	 Обход групп.  Наблюдение за  педагогическим процессом во второй половине дня

	
	Взаимодействие с  учителем-логопедом ДОУ
	Решение текущих вопросов с родителями
	Консультация для  воспитателей
	Взаимодействие с социальными партнерами
(заключение  договоров и планов работы  на  год)

	
	Анализ подготовки  к  ведению кружковой работы

	
	Работа с родителями

	
	консультирование
	Посещение родительских собраний
	Посещение собрания родительского комитета в группах ДОУ
	Анализ документации по работе с родителями

	
	
	
	
	

	четверг
	Анализ ВОП Контроль по плану ДОУ

	
	Подготовка к открытым мероприятиям

	
	Работа с методической литературой

	
	Консультирование по планированию
	Консультирование 
По оформлению документации в группах
	Работа с периодическими  изданиями, подготовка консультативного материала
	Индивидуальные консультации педагогическим работникам

	
	
	
	
	

	пятница
	Контроль календарного планирования
	

	
	Работа  по взаимодействию с другими ДОУ
	Наблюдение педагогического процесса, работа с мед. сестрой
	Составление циклограммы на месяц
	работа по оформлению  методического 
стенда   

	
	Взаимодействие с социальными партнёрами 
	 Обследование  территории ДОУ по   соблюдению правил  безопасности
	Работа с документацией
	Оформление
Проектов
 ДОУ




Циклограмма деятельности зам зав по МВР  МДОУ
 «Детский сад №1 г Киренска» на октябрь

	понедельник
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	
	Обход групп. Решение  организационных вопросов. Наблюдение и анализ  воспитательно-образовательного процесса ( далее ВОП)

	
	Административное совещание

	
	Работа с документацией

	
	По аттестации педагогов
	По анализу  педагогического процесса
	Оформление протоколов
	 По планированию

	
	Контроль по плану ДОУ

	
	

	вторник
	Обход групп Контроль ВОП

	
	1 младшая группа
2 младшая группа
	Средние группы
	Старшая группа
	Подготовительная группа

	
	Работа с кадрами

	
	Самообразование педагогов
	консультации
	Контроль работы специалистов
	Работа с молодыми педагогами

	
	Педагогический час. Подготовка  к педсовету, семинару, МО

	
	Заседание педсовета, МО , Семинар

	
	Анализ работы    муз работника , просмотр плана работы
	Работа с документами
	   Производственное совещание с педагогами

	
	
	
	

	среда
	 Обход групп.  Наблюдение за  педагогическим процессом во второй половине дня

	
	Взаимодействие с  старшей  мед сестрой ДОУ
	Решение текущих вопросов с родителями
	 Консультация для  воспитателей
	Взаимодействие с социальными партнерами

	
	Анализ кружковой работы

	
	Работа с родителями

	
	консультирование
	Посещение родительских собраний
	Посещение собрания родительского комитета в группах ДОУ 
	Анализ документации по работе с родителями

	
	
	
	
	

	четверг
	Анализ ВОП Контроль по плану ДОУ

	
	Подготовка к открытым мероприятиям

	
	Работа с методической литературой

	
	Консультирование по планированию
	Консультирование 
По оформлению документации в группах
	Работа с периодическими  изданиями, подготовка консультативного материала
	Индивидуальные консультации педагогическим работникам

	
	
	
	
	

	пятница
	Контроль календарного планирования
	

	
	Административное совещание при заведующей.Выработка стратегии  развития ДОУ

	
	 Работа  по взаимодействию с другими ДОУ
	Наблюдение педагогического процесса, работа с мед. сестрой
	Составление циклограммы на месяц
	 работа по оформлению стенда  по аттестации

	
	Взаимодействие с социальными партнёрами(звонки)
	Работа по гражданской обороне и чрезвычайным  ситуациям
	 Работа с документацией
	 Оформление летописей  ДОУ



